
【BCP 研修・訓練報告書】 

■実施日時 令和 8 年 6 月 2 日（火） 13 時 00 分～15 時 00 分 

■実施場所 事業所内 

■対象者 全職員 

■研修・訓練名 業務継続計画（BCP）研修及び災害対応訓練 

■実施内容 

１．台風 6 号接近に合わせ、BCP 研修 事業所で策定している業務継続計画

（BCP）の内容について全職員で確認を行った。 

【確認事項】  

・災害発生時の初動対応 ・利用者の安否確認方法  

・職員間の連絡体制  

・サービス継続に必要な業務の優先順位  

・緊急連絡先一覧の確認 ・避難場所及び避難経路の確認 

２．災害対応訓練 非常時に持ち出す防災リュックの中身を確認し、各物品の保管

場所及び使用方法について確認を行った。 

【確認物品】  

・防災リュック ・予備電池 ・救急セット ・BCP ファイル・蓄電池・簡易トイレ 

また、災害発生を想定し、職員間の連絡手順、避難誘導方法及び利用者対応につ

いて訓練を実施した。 

 

 

 



■訓練結果 

・非常災害計画及び BCP の内容を最新の情報へと変更し、更新した。 

・全職員が BCP の内容を再確認することができた。  

・防災リュック内の備品状況を確認し、不足品がないことを確認した。  

・非常時における職員の役割分担及び連絡体制を共有することができた。 

 ・利用者の安全確保を最優先とした対応手順を確認することができた。 

■今後の課題・改善点 

・定期的な訓練を継続し、災害時対応能力の向上を図る。  

・防災用品の使用期限及び備蓄状況を定期的に確認する。  

・新規職員に対する BCP 研修を継続的に実施する。 

 

 

作成日：令和 8 年 6 月 2 日 

 


